KSIEGOWA

Zakres obowiazkow:

e Ewidencjonowanie i ksiegowanie faktur zakupu i sprzedazy.

e Ksiegowanie wyciggdw bankowych.

e Przygotowywanie przelewow.

e Realizowanie czynnosci zwigzanych z zamknieciem miesigca w podatku dochodowym i podatku VAT oraz
wsparcie przy przygotowywaniu deklaracji podatkowych i GUS i NBP.

e Uzgodnienia i potwierdzenia sald z kontrahentami.

e Biezgce uzgadnianie i weryfikacja kont ksiegowych.

e Rozliczanie delegacji pracowniczych.

e Sporzadzanie raportéw finansowych zwigzanych z zamknieciem miesigca.

Oczekiwania:

e Wyksztatcenie $rednie ekonomiczne.

e  Mile widziane doswiadczenie w zawodzie.
e Umiejetnos¢ pracy w zespole.

e Umiejetnos$¢ analitycznego myslenia.

Oferujemy:

e  Stabilne warunki zatrudnienia w oparciu o umowe o prace na peten etat

e  Mozliwos¢ podnoszenia kwalifikacji i rozwoju w ramach programu szkolen

e Ubezpieczenie grupowe

e  Atrakcyjny pakiet socjalny — dofinansowanie do aktywnosci sportowej — Karta MULTISPORT,
e Swiadczenia okolicznoéciowe na $wieta, dofinansowanie do wypoczynku dla dzieci.



